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27.01.2015

Hangete korraldamise kord

§ 1. Miéaruse reguleerimisala

Hangete korraldamise kord (edaspidi kord) reguleerib MTU Eesti Avatud Noortekeskuste
Uhendus (edaspidi iihendus) korraldatavate hangete hankemenetlusega seotud toimingute
teostamist.

§ 2. Hankemenetluse ettevalmistamine ja hanke korraldamise iildpohimaotted

(1) Uhenduse eelarves ette nihtud vahendite arvel tarviliku asja ostmiseks, teenuse voi
ehitustoo tellimiseks korraldatava hanke dokumendid valmistab ette ja teostab muud hanke
labiviimiseks vajalikud toimingud juhatus vdi juhatuse otsusega moodustatud hankekomisjon.

(2) Hangete korraldamisel peab jérgima Riigihangete seaduses (edaspidi RHS) sétestatut,
tagama rahaliste vahendite sddstlikuma ja otstarbekama kasutamise, tagama riigihanke
ldbipaistvuse ja kontrollitavuse, kohtlema koiki isikuid vordselt ning tagama olemasoleva
konkurentsi efektiivse &drakasutamise, eelistama voOimaluse korral keskkonnasaistlikke
lahendusi.

§ 3. Hankedokumendid

(1) Hankedokumendid registreeritakse dokumendiregistris vastavalt {ihenduses kinnitatud
dokumentide loetelule.

(2) Uhe hankega seotud dokumendid koondatakse iihte toimikusse, mis arhiveeritakse pirast
hanke edukat 16puleviimist.

§ 4. Hanke korraldamise otsustamine

(1) Hanke korraldamine otsustatakse iihenduse juhatuse otsusega, kui hankelepingu eeldatav
maksumus ilma kdibemaksuta asjade ostmisel vdi teenuste tellimisel on vdhemalt 40 000
eurot ja ehitustdo tellimisel vdhemalt 250 000 eurot; Lihthanke puhul kui hankelepingu
eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta asjade ostmise voi teenuste tellimisel on vdhemalt
10 000 eurot ja ehitustoo tellimisel vihemalt 30 000 eurot.

(2) Hanke korraldamise otsustamisel médratakse kindlaks:
1) hanke nimetus;

2) kohaldatav hankemenetluse liik;

3) hanke eest vastutav isik;

4) hankekomisjoni koosseis;

5) véljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetluse korral ja RHS § 16 1g 1 alusel
korraldatava lihtmenetluses hanke korral isikud, kellele esitatakse hanke dokumendid.



(3) Uhenduse juhatus vdib volitada teisi isikuid teostama hankemenetlusega seotud
toiminguid. Volitatud isikud vdivad kuuluda hankekomisjoni koosseisu.

(4) Juhatuse liige omab Oigust langetada otsust hanke korraldamise kohta, vastutades
hankemenetlusega seotud toimingute teostamise eest, ning otsustab hankelepingu sdlmimise
eelarve kuludes ettendhtud vahendite piires, kui hankelepingu eeldatav maksumus on alla
kédesoleva paragrahvi ldikes tliks toodud piirmééarasid.

(5) Alla kéesoleva paragrahvi 10ikes iiks toodud piirméirasid jddva hanke korraldamisel,
olemasoleva konkurentsi korral, vetakse pakkumised ja peetakse labirddkimisi voimaluse
korral vdhemalt kolme pakkujaga. Vajadusel miiratakse hanketoimingute teostamise eest
vastutav isik ja moodustatakse komisjon. Hangete puhul, mille eeldatav maksumus ilma
kdibemaksuta on kuni 4999 eurot voib hanke eest vastutav isik kauba vOi teenuse osta voOi
ehitustodo tellida iihelt pakkujalt, kui rahastaja ei née ette erisusi.

(6) Kui solmitakse hankeleping mis iiletab ilma kdibemaksuta maksumust 100 000 eurot,
otsustab hanke korraldamise tildkoosolek.

(7) Lihtsustatud korras hangitavate teenuste tellimisel jargitakse RHS §-s 19 sétestatut ja RHS
§-s 3 sitestatud riigihanke korraldamise iildpohimotteid. Lihtsustatud korras hangitavate
teenuste tellimisel tehakse ettepanek pakkumuse esitamiseks (vOimaluse korral) vdhemalt
kolmele isikule ning iihenduse veebilehel www.ank.ee avaldatakse vihemalt 4 td6pdeva enne
pakkumuste esitamise tdhtaega jargmine teave:

1) hanke nimetus ja hankelepingu eseme liihikirjeldus;
2) hanke eest vastutav isiku nimi, ametikoht, sidevahendid;
3) pakkumuste esitamise tihtaeg;

4) vajadusel muu informatsioon voi hankedokumentatsioon.

§ 5. Hanke eest vastutav isik
Hanke eest vastutav isik:

1) viljastab hankedokumendid ja annab selgitusi hanketeate ja hankedokumentide sisu kohta
hankemenetluses osalejatele ja huvitatud isikutele vastavuses RHS §-le 56;

2) tagab kdigi vajalike teadete, aruannete jms digeaegse esitamise ja pakkujatelt asjakohaste
selgituste ndoudmise ning riigihanke korraldamise vastavalt seadusele;

3) annab komisjoni esimehe ndudel teavet riigihanke kdigust;

4) koostab hankemenetluses koik vajalikud iihenduse juhatuse voi vajadusel iildkoosoleku
otsuste eelnoud;

5) koostab hanke aruande ja esitab selle riigihangete registrile;
6) tagab hanke kohta teabe avaldamise veebilehel;

7) tagab kéesoleva korra § 3 kohase riigihanke dokumentide toimiku koostamise ja
arhiveerimise;

8) tdidab muid kdesolevast méérusest ja riigihangete seadusest tulenevaid riigihanke eest
vastutava isiku iilesandeid.

§ 6. Hanketeate ja -dokumentide koostamine

(1) Hanketeate ja/voi -dokumentide koostamise korraldab juhatus voi hankekomisjon ja tagab,
et need vastaksid riigihangete seaduse nduetele ning sisaldaksid kogu pakkujale vajalikku
teavet hanke menetluses osalemiseks (v.a kdesoleva korra § 4 1g-s 4 nimetatud juhul).


http://www.ank.ee/

(2) Hankedokumendid peab enne hanketeate riigihangete registrile esitamist voi
hankedokumentide  véljastamist heaks kiitma juhatus vdi  hankekomisjon.

(3) Pakkuja ja taotleja vastaval ndudel annab selgitusi hanke dokumentide kohta hanke eest
vastutav isik. Olulistes kiisimustes kooskolastab hanke eest vastutav isik selgituse eelnevalt
hankekomisjoni esimehega.

(4) Hanke dokumentides muudatuste tegemise peab kooskdlastama komisjon. Hanke eest
vastutav isik tagab muudatuste saatmise iihel ja samal pédeval koikidele teada olevatele
pakkujatele.

§ 7. Hankekomisjoni pidevus hankemenetluses

(1) Juhatus vOib oma otsusega moodustada ldbiviidavate liht- ja riigihangete
hankemenetlustega seotud toimingute korraldamiseks hankekomisjoni.

(2) Hankekomisjoni iilesanded ja pddevus hankemenetluses, litkmete arv ja koosseis
ndidatakse &dra hankekomisjoni moodustamise otsuses. Hankekomisjoni koosseisu
kinnitamisel méérab juhatus hankekomisjoni esimehe ja hanke eest vastutava isiku.

(3) Konkreetse hankega seoses ei vdi hankekomisjoni t6dst osa votta isik, kellel on huvide
konflikt voi kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses. Hankekomisjoni liige peab
viivitamatult teatama sellise asjaolu ilmnemisest ja hoiduma konkreetse riigihankega seoses
edasisest tegevusest komisjoni liikmena.

§ 8. Hankekomisjoni koosolek

(1) Hankekomisjoni koosolekute poolt teostatavad hankemenetluse toimingud ning vastu
voetud otsused protokollitakse vastavuses RHS-le ja kéesolevale korrale. Protokollile
kirjutavad alla kodik koosolekul osalenud komisjoni litkmed.

(2) Hankekomisjonil on digus vastu votta otsuseid koosolekut kokku kutsumata, kui iile poole
komisjoni liikmetest, sealhulgas esimees on oma seisukoha esitanud elektrooniliselt vm.
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ning keegi ei ndua koosoleku kokkukutsumist.

(3) Otsustamisel koosolekut kokku kutsumata koostatakse elektrooniliselt voi mones muus
noutavas vormis antud seisukohtade alusel hankekomisjoni hadletusprotokoll.

(4) Hankekomisjoni litkmel on digus lisada protokollile oma kirjalik eriarvamus.

(5) Arvestades konkreetse hanke spetsiifikat, on hankekomisjonil digus kaasata oma tdodsse
sOnadigusega asjatundjaid vai spetsialiste, kes ei ole komisjoni litkmed.

§ 9. Juhatuse piadevus hanke menetlemises

RHS § 15 nimetatud piirmidrade {iiletamisel méadratakse hankekomisjon moodustamise
otsuses kindlaks:

1) pakkumuse tagasiliikkamise alused;
2) koikide pakkumuste tagasiliikkamise alused,

3) pakkumuse edukaks tunnistamise alused ja hankelepingu sdlmimise aeg.

§ 10. Hankelepingu vorm

(1) Hankeleping sdlmitakse kirjalikus vormis.



(2) Hankelepingu, mille maksumus iiletab kédesoleva korra § 4 Ig 1 nimetatud piirmééra, tuleb
hange dokumenteerida kirjalikku taasesitamist voimaldaval kujul (hankija tellimus, pakkuja
pakkumus, teostatud ehitustdo voi teenuse voi asja iileandmise- vastuvotmise akt jms).

§ 11. Avaldatav teave

(1) Informatsioon tihenduse poolt korraldatavate hangete kohta, mis iiletavad kdesoleva korra
§ 4 Ig-s 1 nimetatud piirméédra, avaldatakse ithenduse veebilehel www.ank.ee jargmine teave:

1) hankija (nimi, aadress ja sidevahendid);
2) hanke nimetus ja hankelepingu eseme liihikirjeldus;
3) hanke eest vastutav isiku nimi, ametikoht, sidevahendid;

4) hanke teade vo1 viljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetluse ja RHS § 16 Ig 1
alusel lihtmenetluses hanke puhul viide hankedokumentidega tutvumiseks;

5) pakkumuste esitamise tihtaeg;
6) vajadusel muu informatsioon.

(2) Kéesoleva paragrahvi loike iiks punktides 1-5 nimetatud teave avaldatakse veebilehel
hiljemalt viie toOpdeva jooksul peale hanke vélja kuulutamist.

§ 12. Teave eelarveaastal planeeritavate hangete kohta

Uhendus esitab iihe kuu jooksul pérast lepingu sdlmimist vodi selle muudatuste kinnitamist
veebilehel teavitamiseks aasta jooksul planeeritavate riigihangete kava.

§ 13. Rakendussiitted
(1) Kord joustub 27. jaanuaril 2015. a.
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